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9 de octubre de 2000

Sr. Jacinto Desiderio Ortiz

Director Ejecutivo

JUNTA DE GOBIERNO DEL SERVICIO 9-1-1
P.O. Box 270200

San Juan, Puerto Rico 00927-0200

Estimado senor:

El 4 de octubre de 2000 a las 12:05 p.m. se radicaron en este
Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Num. 170 del 12 de
agosto de 1988, segin enmendada, los siguientes:

¢ Num. 6203 Reglamento de Facturacion y Cobro para el Cargo a
los Abonados por Concepto del Servicios 9-1-1.

¢ Nim. 6204. Reglamento de Recaudacion y Deposito de Fondos
Publicos. '

Cordialmente,
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A0 WLQKZO?MK
R (252[ Merctdo Ve!dzquezJ
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earetaria Auxiliar de Servicios

et



—.por la segdridad de Puerto Rico

VOLANTE SUPLETORIO

Titulo: REGLAMENTO DE RECAUDACION Y DEPOSITO DE FONDOS PUBLICOS

DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SERVICIO 9-1-1.

1.Fecha de aprobacion

2. Nombre y titulo de persona o personas
que lo aprobaron

3. Fecha de Publicacion en Periddico

4. Fecha de Vigencia

5. Fecha de radicacion en el Departamento
de Estado

6. Niimero de Reglamento

7. Agencia que lo aprobé

8. Referencias sobre la autoridad

11 de septiembre de 2000

Lecdo. Pedro A. Toledo Davila
Presidente

Sr. Jacinto Desiderio Ortiz
Director Ejecutivo

23 de junio de 2000

A tono con la Ley Num. 170
del 12 de agosto de 1988

11 de septiembre de 2000

Junta de Gobierno del Servicio
9-1-1

Ley nimero 144 del 22 de
diciembre de 1994, segiin
enmendada por la ley nimero
108 aprobada 21 3 de agosto de
1995.

Certifico que el procedimiento de reglamentacion seguido en este caso se llevé a cabo a tenor con las
glamenig.a que

disposiciones de la Ley numero 170 del [2de agosto de 1988, segiin enmendada vy que el R

tipograficos o clericales.

11 de septiembre de 2000




~-por la seguridad de Puerto Rico
Jacinto Desiderio Ortiz Pedro Toledo Davila

Director Ejecutivo Presidente

11 de septiembre de 2000

Sr. Angel Morey
Secretario
Departamento de Estado
San Juan, Puerto Rico

Estimado senor Morey:

De conformidad a lo establecido en la Ley Num. 170 del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada

sometemos para radicacion el Reglamento de Recaudacion y Deposito de Fondos Publicos de la Junta de
Gobierno del Servicio 9-1-1.

Este reglamento se adopta en virtud de la Ley Nim. 144 del 22 de diciembre de 1994, segin
enmendada. El mismo fue publicado para comentarios del piblico, mediante anuncio el 23 de junio de
2000, copia del cual se incluye, asi como el Volante Supletorio.

Estamos a sus ordenes para cualquier informacion adicional que estime pertinente.

Director Ejecutivo

* PO BOX 270200 SAN JUAN, PR 00927-0200 * TEL. (787) 282-2082 * FAX (787) 753-8748 *



FONDOS PUBLICOS DE LA JUNTA DE GOBJERNO DEL
SERVICIO 9-1-1 Y REGLAMENTO DE FACTURACG(ON Y COBRO
PARA EL CARGO A LOS ABONADOS

CONCEPTO DEL SERVICO 9-1-1.

La Junta de Gabierno del Servicio 9-1-1, se propone aprabar los
Reglamentos antes mencionados, a tona con las disposiciones de la
Ley Num. 170 del 12 de agaosto de 1988, sequn enmendada.

Estos Reglamentos se promulgan en wirtud de la autoridad que |8
confiere a la Junta deGobierno del Servicio 9-1-1, la Ley 144 gdel 22 ae
diciembra de 1994, sequn enmendada.

Los textos de las reglamentaciones propuestas estan disponibles en las
Cficinas de la Junta de Gobiemo del Servicio 9-1-1 de 8:00 a.m. a 4:00
p.m. dias laborables en !a Ave. Luis Murioz Rivera, Esquina Jesus T
Pifero en ias facilidades de Celulares Teletonica en Hato Rey.

MNuestra cireccion postal es la siguiente:
P.O. Box 270200
San Juan, Puerto Rico 00927-0200

La Junta proveera treinta (30) dias a partir de Ia fecha de publicacidn
de este aviso para recibir comentarios por escrito del publico.

el i

r :
Jacmio Desigeno Omz Lodo, Pedro A, Towao Davila
Orecior Ejlecutivo Presidants

APRCBADC POR LA COMISION ESTATAL DE ELECCIONES.
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Aprobado por la Comision Estal

GOBIERNO MUNICIPAL DE GUANICA
Hon. Edwin Galarza Quifiones-Alcalde
SECRETARIA MUNICIPAL
GUANICA, PUERTO RICO 00653

AVISO DE SUBASTA

La Junta de Subastas celebrara la siguiente subasta:

SUBASTA DE SILLA DE DENTISTA EQUIPADA CON
COMPRESOR Y
MAQUINA DE RAYOS X

SUBASTA DE VENTA DE VEHICULOS

Fecha: 28 de junio da 2000 Hora: 10:30 am. Lugar Saion Asamblea

La Honorable Junta de Subastas del Municipio de
Guanica, Puerto Rico recibira proposiciones en sobres
sellados y hasta la hora y fecha arriba indicada. El
Licitador agraciado con la oferta se encargara de llevarse
el equipo en un término de dos semanas y seran
responsable de los gastos de traslado.

La informacion de los vehiculos se puede obtener an la
Oficina de Secretaria Municipal y para revisar los
vehiculos en el Taller Municipal durante dias y horas
laborables.

GOBIERNO MUt
Hon. Edwin Galarza Q
SECRETARIA M
GUANICA, PUERTC

AVISO DE SUE

La honorable Junta de Subastas Del Mt
proposiciones en sobre cerrado hasta
las 2:00 p.m. fecha y hora en que se ab
siguiente subasta:

1. Arrendamiento de los sitios publ
Kioskos v maguinas de diversion duran
Tradicionales Fiestas de Pueblo, durant
2000. No se aceptaran ofertas por men
lictador debera acompanar el 100% de
giro postat o cheque centificado a lavor
luego de recibida la adjudicacion. Aderr
responsabilidad publica para la fecha d

2. Es requisito que todo licitador sorm
siguientes documentos, los mismos 170
y espectficaciones de esta subasta

A- Cenificacion de deuda acit
Hacienda.

- Certificacion de la propiad
C- Evidencia de haber rendidk
correspondientes a los uitimas
D- Certificacion del Departarm
E- Canificacion del Fondo ue!
F- Estado Financiero si &l voll
un millén de délaras los
un contralor publica Autniz34
G- Ceantificacion najo Juram
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...por la seguridad de Puerto Rico

REGLAMENTO DE RECAUDACION Y DEFOSITO DE
FONDOS PUBLICOS DE LA JUNTA DE GOEIERNO DEL

SERVICIO 9-1-1

ARTICULO I: BASE LEGAL

Se promulga este Reglamento en virtud de lo dispuesto en el Articulo 4 de la
Ley Num. 144 del 22 de diciembre de 1994, segin enmendada y el Articulo
21(J) y (S) del Reglamento Num. 5303 del 11 de agosto g@- 1995 Este

Articulo establece las Facultades del Director E;e%n}%o@% la Junta de
-

Gobierno del Servicio 9-1-1. v ¢
R

ARTICULO Il: PROPOSITO

Establecer las operaciones de recaudacién, depésito, control y
contabilizacién de los fondos publicos recaudados por cargos del Servicio
9-1-1 a los abonados telefonicos o por otros conceptos como devolucion de
sueldo, pagos por liamadas telefonicas, cobro de impresos y cualquier otro

servicio o concepto Es}table{:er los deberes y responsabilidades de los

) w/

I/



Reglamento de Recaudacion,
Deposito y Contabilidad de Fondos Publicos
Pagina 3 de 15

funcionarios y empleados que participan e intervienen en el proceso de

recaudacion, depdsito, control y contabilizacién de los fondos de la Junta.

ARTICULO Iil: DEFINICIONES

Los términos utilizados en este reglamento tendran los significados que se

expresan a continuacion:
1. Junta - Junta de Gobierno del Servicio 9-1-1
2. Fondos Publicos — dinero, valores y otros activos

3. Recaudador Oficial — empleado que el Director Ejecutivo designa

(]. ;i para cobrar, custodiar y depositar los fondos publicos que se reciben

'/'I;_?__:“
Boss

en la Junta.

4. Recaudador Sustituto — empleado que el Director Ejecutivo designa,

\g
Y B
para actuar como sustituto del Recaudador Oficizl cuapto gste tiene
<! ;
. § \)60 OQ’G -
que ausentarse por periodos cortos 0 por necqg(mggs del servicio o
¥ s
por necesidad del servicio. \56‘1

5. Director Ejecutivo — Director Ejecutivo de la Junta de Gobierno del

Servicio 9-1-1.



Reglamento de Recaudacion,
Depasito y Contabilidad de Fondos Publicos
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ARTICULO IV: DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. NOMBRAMIENTO, CAMBIO O CESE Y FIANZA DEL RECAUDADOR

g

El Recaudador Oficial y Sustituto actuaran mediante el
nombramiento expedido por el Director Ejecutivo de la Junta a

solicitud del Director de la Oficina de Presupuesto y Finanzas.

La Junta tendra por lo menos un Recaudador Cficial y uno Sustituto.
Cuando las necesidades del servicio lo amesriten se designaran

nombramientos de Recaudadores Auxiliares.

. La Junta al seleccionar el personal que actuara como Recaudador

Oficial debera asegurarse que las funciones adicionales que éste
realice no conflijan con las funciones de Recaudador. El empleado

que actie como Recaudador no podra realizar gestiones o funci&aes

o e

\ -
& °

de Pagador, ni de facturacion. A
g 0"5’0 @sé?’

Ll o
. El Modelo SE911-160 Solicitud Nombramierﬂ&@* Cambio de
g

A
Recaudador se utilizara para gestionar el nombramiento.

La Junta debera tener disponible una caje de seguridad para
mantener custodiados los valores cobradcs, hasta que sean

depositados en el Banco correspondiente.

La combinacion de dicha caja de seguridad la debe conocer el
Recaudador Oficial, supervisor o representarte autorizado. Si el

Recaudador, ya sea temporero o permarente, cesa en Ssus

A,
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Deposito y Contabilidad de Fondos Publicos
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funciones, éste efectuara un inventario de los recibos oficiales,
dinero en caja y otros valores si los hubiere. Este inventario se
tomara en presencia del Recaudador saliente, si ain se encuentra
en funciones, u otro funcionario debidamente autorizado quien
certificara al Director Ejecutivo de la Junta ¢ su representante la
correccion del mismo. El original del inventario se entregara al
Director Ejecutivo o su representante autcrizado y copia al Director
de la Oficina de Presupuesto y Finanzas. En el inventario se
especificara el nimero del recibo que se empezara a usar y la
cantidad de recibos en blanco, indicando el numero del primer y
ultimo recibo que tiene en su poder. De los recibos producirse en
forma mecanizada, se indicara el numero de recibo que comenzara a
utilizarse. En caso de cesantia permanente debe solicitarse

inmediatamente que se cambie la combinacién de la caja de

o\?"voe
seguridad usada por el Recaudador que cesa o('\ o
O &
N2

El personal de la Junta cuyas cuentas?@%cqgﬁs comprobantes y
demas documentos estén sujetos a Ia\ﬁrlsdlccmn y examen del
Secretario de Hacienda o de la Oficina del Coritralor de Puerto Rico,
asi como todos aquellos funcionarios o empleados de la Junta que
certifiquen comprobantes y otros documentos y pagos de ingresos,

estaran cubiertos por una fianza.
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8. En la fianza global que cubre el personal del servicio publico, que no
tiene establecido por ley el importe de |a fianza, tendra otro tipo de

cubierta basica.
B. IMPRESION Y CONTROL DE LOS RECIBOS EN BLANCO

1. La Junta sera responsable de ordenar la impresién vy llevar el
control y custodia de los recibos de recaudacion. Los mismos
pueden ser comprados a traves de la Administracion de Servicios
Generales o en cualquier imprenta de su seleccion.  Si la Junta

tiene sistemas de cobro mecanizados podran producir los mismos

b en forma mecanizada.
| -'_"I." N
) &
L g b : o : @™ T
2. Los recibos oficiales se imprimiran en estrictt orden g@ﬂﬁerlco y
O
o &
. o ; . 07 Q
deberan proveer la siguiente informacion: > o\'«,
re""L &
N
a. Nombre de la Junta %

b. Ano econémico a que corresponde el importe recibido
c. Fecha de expedicion del recibo oficial

d. Nombre de la persona o entidad a favor de quien se expide

el recibo
e. Importe recibido en numeros y letras

f. Concepto por el cual se expide &l recibo £
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g. Clase de valor recibido, esto es cheque giro, efectivo, tarjeta

de crédito o débito o transferencia electronica
h. Sector econémico de donde proviene el importe recibido
i. Firma del recaudador
3. Para el control de los recibos en blanco se procedera como sigue:

a. El Director Ejecutivo designara al Encargado del Almaceén
para que tenga bajo su custodia la existencia de los libros
de recibo en blanco y que se encargue de la distribucion de

los mismos.

,f'f".-.,f a b. El Recaudador Oficial o el Sustituto le solicitara al
Encargado del Almacén los libros de recibos en blanco que
necesite para las transacciones de un mes mediante el
Modelo SE911-016, Requisicion de  Materiales.

: > . : : g
Incluyéndose en la seccion de motivo o necesidad el prln@a‘pc{\o?‘
O <
?Pﬁl z. o©
O
c. El Encargado del Almacén llevara un récord &h forma de

y ultimo namero de cada libreta de recibos.

inventario perpetuo en el Modelo SE911-089, Record de
Inventario Perpetuo de los que reciben y entregan.
Ademas velara por la existencia continua de los libros de

recibos.
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d. Este formulario se llevara en tinta azul o negra y no se

permitiran correcciones con tachaduras borrones o liquido

corrector.

e. Como medida de control interno el funcionario que custodia
la existencia de los recibos debera resgonder a un area de
trabajo diferente a la que responde el Recaudador Oficial o

Sustituto.
C. RECIBO DE VALORES

1. A menos que otra cosa se disponga, el Recaudador Oficial o el

2 Sustituto deberan expedir los recibos en estric:to orden numerico,
(i debidamente firmados, por cada valor que reciban. Lo expediran
en original y copia. El original lo entregaran o enviaran a la

persona de quien se recibe el valor y la copia quedara en 8Hi‘bgg

OQ\ Q’o‘(\o-
i O
para archivo. 3 &

&’ o«
i g o
2. Cuando el valor recibido sea un cheque u otlo\ééfor que no sea
N

efectivo, el recaudador cotejara lo siguiente:

a. Esté girado a favor del Director de Presupuesto y Finanzas

de la JGSE 9-1-1.

b. La fecha del mismo no sea posterior a la que se recibe el

pago.

c. Los ingresos en numeros y letras coincican.




P .

IIll [\.

i

\
|
!

/1,

Reglamento de Recaudacion,
Deposito y Contabilidad de Fondos Publicos
Pagina 9 de 15

d. Esté firmado por el tesorero de la entidad correspondiente.

e. Se indique el nombre y direccion del barico o institucion que

ha de pagar el valor.

f. Cualquier alteracion o enmienda en la fecha o importe del

cheque que haya sido iniciado por el tesorero de la entidad.

3. En el dorso de los cheques que reciban, podra utilizarse
exclusivamente el espacio de una y media pulgada (1.5") partiendo
del margen superior del cheque, para estampar el sello de goma

que contendra informacion relativa al deposito.

4. Al aceptarse un cheque sin certificar para el pago por cualquier
concepto, considerados como otros ingresos no recurrentes, se
requerira entre otros, la siguiente informacién sobre el tesorero de
la entidad correspondiente, nombre completo, direccion, teléfono,

A
si posee alguno, Dicha informacién se insertara al d Y\gial

& S o
0 &
cheque. N
R
e, B Q &
a) Informacion fija: &
N

i. Acreditese a la Cuenta Corriente de la Junta de

Gabierno del Servicio 9-1-1
ii. XXXX - Cifra de Depositante i

b) Informacion a llenarse: 7/
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i. Fecha — Fecha de depdsito, la cuzl se indicara en el

formato dia, mes y ano.
ii. Numero de deposito

iii. Concepto — Se indicara la clase de ingreso

No se insertaran sellos de recibo o cualquier otro tipo de sello o
informacion al dorso de los cheques. En los casos en que sea
necesario indicar en los cheques la fecha en que éstos se reciben,
deberan escribirla en la esquina superior izquierda de la faz del

cheque en forma abreviada, en el formato dia, mes y afno.

Si el recaudador emite los recibos en forma manual los llenaran

con tinta azul o negra indeleble.

No se destruiran los recibos que resulten inservibles por cualquier
causa, sino que se escribird sobre ellos la palabra “NULO" y\l@,
C &
2O
- : : gz O b
causa de la anulacion, cuidando de que esta mformafil)go qa@ce

escrita en el duplicado. 0

Los Recaudadores no guardaran o tendran dinero, valores u
objetos personales junto con los valores recibidos que estén bajo
su custodia. Ademas, no podran usar el efectivo que esté en su
poder para cambiar cheques personales a ninguna persona.

Tampoco podran aceptar un cheque, no importa que esté expedido
- ~5 7

/ :;.-';-’;';“
/ ;-" /%’//
i ;/
A
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a nombre del Director de Presupuesto y Finanzas de la Junta si
tienen que devolver parte en efectivo. Cada Recaudador debera
tener sus propios recibos para ser firmados por el Recaudador
Oficial o Sustituto, que los tenga asignados. Los recibos se

guardaran en la caja de seguridad, cuando no se estén utilizando.

Las compafias de teléfonos que envian chequies por la cantidad
de lo facturado a los abonados telefonicos debaran incluir también

un Detalle de Remesas, Modelo SE 911-170.

D. DEPOSITO DE VALORES

;

El Recaudador Oficial o Sustituto estaran autorizados para hacer
depdsitos bancarios. Esto se debera hacer diariamente antes de

las 2:30 p.m. y no después de 24 horas de recibido el valor.

La hoja de deposito a utilizarse sera la que les provea el Banco

Gubernamental de Fomento. A cada hoja de depésito se le

N
¥ e
escribira el nimero que identificara el deposito el cuabf:})@r@té’ré de
o .a
O? &
dos digitos que identificaran el ano fiscaf,?_@peg%ige% de cuatro

L A
=z . . : : . o .
digitos que identificaran nimero de depositc efectuado. Sera

responsabilidad del Recaudador Oficial o Sustituto el tener en
existencia las hojas de depdsito que necesiten para cubrir sus

necesidades. El Director de la Oficina de Presupuesto y Finanzas

f



Reglamento de Recaudacion,
Depdsito y Contabilidad de Fondos Publicos
Pagina 12 de 15

ordenard al Banco Gubernamental de Fomento las hojas de

Deposito que necesite mediante carta o fax.

3. El Recaudador para cada remesa a depositar preparara una hoja
de deposito. Esta hoja debe contar de por lo menos de original y
una copia. En ésta debera separar el impcrte a depositar en

efectivo de los otros valores.

4. A cada depésito el Recaudador debera preparar un detalle de los
Valores a Depositarse Modelo SE911-140. En la columna de
observaciones indicaran el nombre del Banco o Institucion
Financiera y cualquier otra informaciéon que la Junta considere
necesarios mencionar. Dicho modelo el Recaudador lo retendra

para referencias futuras.

5. Una vez registrado los recaudados y previo al depésito debera
registrar la informacion correspondiente en el sistema de
contabilidad, la informacion tendra que ser idéntica a la del recibo

manual. Esta informacion debidamente trasladada en los registrg o
<\ (o
Of ¢
contables sera revisada por el Contador de la Junta.  \&° éﬁ,c
b o
?
o

WD

E. INFORMES A RENDIRSE Y CONTABILIDAD CE VALORES

1. El Recaudador preparara el Modelo SE911-140 Detalle de

Ingresos y Depositos Diario. Este modelo corstituira el informe y—

il
¢
|'f I \?j///
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registro de los recibos expedidos por valores recibidos cuyo
importe se contabilizara en la Oficina de Presupuesto y Finanzas
de la Junta. En el mismo se indicaran zdemas los recibos

anulados.

2. El Recaudador sera responsable de tramitar a verificacion de la
contabilidad de los valores recaudados y depositados al cierre de
cada semana. Para este proposito utilizaran e Modelo SE911-115
Comprobante de Remesa el cual tramitara personalmente al primer
dia laborable de la semana siguiente al Area de Contabilidad de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas entiéndase que la semana que
cierre el viernes lo enviara a Contabilidad el proximo lunes. De ser

/ ;’} el lunes dia de fiesta se enviara entonces el mirtes. Por lo cual, el
cierre sera el ultimo dia laborable de una semana y sera enviado a

Contabilidad el primer dia laborable de la semana siguiente.

3. Una vez el Area de Contabilidad lo recita los informes de

recaudaciones este verificara diariamente lo siguiente: of

a. La informacion entre los recibos y los mformeaﬂ’ég@%acmn
\,\9?‘
de cobro de los recaudadores.

b. La secuencia y continuidad numeérica de los recibos expedidos

entre el dia anterior y el dia de hoy.
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registro de los recibos expedidos por valores recibidos cuyo
importe se contabilizara en la Oficina de Presupuesto y Finanzas
de la Junta. En el mismo se indicaran ademas los recibos

anulados.

El Recaudador sera responsable de tramitar la verificacién de la
contabilidad de los valores recaudados y depositados al cierre de
cada semana. Para este propédsito utilizaran el Modelo SE911-115
Comprobante de Remesa el cual tramitara personalmente al primer
dia laborable de la semana siguiente al Area de Contabilidad de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas entiéndase que la semana que
cierre el viernes lo enviara a Contabilidad el préximo lunes. De ser
el lunes dia de fiesta se enviara entonces el martes. Por lo cual, el
cierre sera el ultimo dia laborable de una semana y sera enviado a

Contabilidad el primer dia laborable de |la semana siguiente.

Una vez el Area de Contabilidad lo reciba los informes de

recaudaciones este verificara diariamente lo siguiente:

a. La informacién entre los recibos y los informes de validacion

de cobro de los recaudadores.

b. La secuencia y continuidad numeérica de los recibos expedidos

7 4’7 entre el dia anterior y el dia de hoy.
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c. Distribuira o ajustara los recaudos de acuerdo a las directrices

de jornal.

d. Este procedera a entregar al Director de Presupuesto y
Finanzas, el Informe de Validacion, suscrito en conjunto con el
recaudador, de cobro con la primera copia de los recibos de

cobro, semanalmente.

e. Una vez cada trimestre del periodo comprendido por el aho
fiscal, el Recaudador imprimira un informe de ingresos que
sera remitido al Director de Presupuesto y Finanzas en copia,
el original sera archivado. Ambos se certificaran como fiel y

exactos en relacion a la cantidad recaudada y depositada.

ARTICULO V: DEROGACION

Queda derogada toda directriz o Reglamento que hasta el momento de la
vigencia de este reglamento ha estado prevalecido en las Agencias que
componen la Junta de Gobierno del Servicio 9-1-1 y que sea contraria o esté

en conflicto con el mismo.
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ARTICULO VI: SEPARABILIDARD

Si cualquier parte, articulo, parrafo, seccion o clausula de este Reglamento

fuese declarada nula por un Tribunal con jurisdiccion competente, la

sentencia dictada a tal efecto sélo afectara aquella parte, parrafo o seccion

cuya nulidad haya sido declarada, las demas permaneceran plena vigencia y

aplicabilidad.

ARTICULO VIIi: VIGENCIA

Este reglamento entrara una vez concluya en el Departamento de Estado el

proceso dispuesto por la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

Adoptado en San Juan, Puerto Rico el 11 de septiembre de 2000

Recomendado por:

Director Ejecutivo

T Jacinto Desiderio Ortiz

ra

. Ped
/)

ro,A. Toledo Davila
‘esident






